
Sie bringen mit
•	Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich
•	Berufserfahrung im Bereich der Haus- und Objektverwaltung
•	Gute PC-Kenntnisse mit MS-Office sowie idealerweise Wincasa
•	Strukturierte und präzise Arbeitsweise
•	Diskretion, Loyalität sowie souveräner Umgang mit vertraulichen Daten

kaufmännische*R
mitarbeiter*in im bereich
der hausverwaltung m/w/d

Wir bieten Ihnen
•	Vielfältige und unterschiedliche Immobilien 
•	Selbständiges Arbeiten und Raum für Eigeninitiative
•	Aufmerksamkeiten, die über die vereinbarte Vergütung hinausgehen
•	Moderner Arbeitsplatz in einem innovativen und modernen Familien-	
	 unternehmen

Manfred Löffler Wohn- und Gewerbebau 
Bauunternehmen GmbH
Hauptsitz: Färbebachstraße 2, 88367 Hohentengen
Tel. +49 (0) 7572 76770-0, bewerbung@mloeffler-bau.de 
www.bauen-mit-loeffler.de,  Social-Media.

Wir haben uns einen sehr guten Ruf 
als zuverlässiges und angesehenes 
Familienunternehmen aufgebaut. 
In der Region Bodensee-Oberschwa- 
ben sind wir zu Hause, spüren unsere 
Wurzeln und leben unsere Heimat-
verbundenheit.

Jede/r unserer 85 Mitarbeiter/-innen 
verfügt in seinem Fachgebiet über 
fundiertes Expertenwissen und setzt 
dies motiviert und engagiert zum 
Vorteil unserer Kunden ein. Wir sind 
stolz auf unsere Mannschaft, denn 
sie prägt unser weitbekanntes 
und gutes Ansehen.
Unserem Team steht ein moderner 
und stets aktueller Fuhr- und 
Maschinenpark zur Verfügung. 
Das neue hochmoderne Verwal-
tungsgebäude sowie die neuen ge-
werblichen Hallen sind speziell für 
unsere Mitarbeiter konzipiert.

Der Hochbau ist unsere Kernkom- 
petenz. Wir stehen für eine vertrau-
ensvolle und ehrliche Zusammen- 
arbeit in allen Bereichen – Kunden, 
Lieferanten, Partner und Mitarbeiter. 
Als wachstumsorientierter, mittel- 
ständischer Handwerksbetrieb sind 
wir ständig auf der Suche nach quali- 
fizierten und engagierten Mitarbeite-
rinnen und Mitarbeitern.

DAS BAUUNTERNEHMEN

Wenn Sie auf der Suche nach einem Arbeitsplatz mit Zukunft sind und 
einem Arbeitgeber, der Ihre Erfahrung und Persönlichkeit schätzt, dann 
bewerben Sie sich jetzt – wir freuen uns auf Sie!

Sie suchen eine herausfordernde Tätigkeit im Bereich der Hausverwaltung 
in einem vielfältigen und innovativen Aufgabenfeld? Dann sind Sie bei uns 
genau richtig.

Sie übernehmen alle administrativen Aufgaben, wie die Vorbereitung der 
Mietverträge und Unterlagen sowie die Hausgeld-, Nebenkosten-, Repa-
ratur- und Mietabrechnungen für alle Neubau- und Bestandsimmobilien. 
Auch sind Sie Ansprechpartner*in zusammen mit Ihren Kolleginnen und 
Kollegen für sämtliche Angelegenheiten der Mieter*innen.


